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I. INSTRUCȚIUNII PENTRU OFERTANȚI 

 
1. ASPECTE GENERALE 

Obiectul achiziției: « Furnizare Articole textile, produse aferente proiectului „Dotare cămine 

culturale, comuna Nicolae Bălcescu, Județul Bacău”, finanțat prin AFIR» 

 

Cod CPV principal:  

39525000-8 Diverse articole textile confectionate (Rev.2) 
 

Modalitatea de achiziție:   Achiziție directă prin publicarea unui anunț publicitar în SEAP, 
conform art. 43 alin. (2) din HG 395/2016 

 
Criteriu de selecție:   „preţul cel mai scăzut” 
Durata contractului :   60 de zile 
Tipul contractului:  Contract de furnizare, pe bază de comandă 
 Comanda va fi transmisa după avizarea achiziției de către finanțator 
Valoarea estimată a totala a 
Contractului/contractelor de achiziție 
 publică:    39.500,00 lei (fără TVA) 
Autoritatea contractantă:  COMUNA NICOLAE BĂLCESCU; 
Cod fiscal:    4353234; 
Adresa:    Strada: Eroilor, nr. 380, Localitate: Nicolae Bălcescu Jud. Bacău 
Numărul de telefon şi fax: +40 234.214.071; Fax: +40 234.214.071 
Adresa de e-mail şi website:  achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro, 

https://www.primaria-nicolae-balcescu.ro 
Persoana de contact:   Mihai BUDĂU – Consilier achiziții publice 
 

Accesul la această achiziție este deschis tuturor ofertanților care întrunesc condițiile de 
eligibilitate, indiferent de forma de organizare, naționalitate sau apartenență, conform Legii 
98/2016.  
 
Orice referire din cuprinsul prezentei documentații (inclusiv caiet de sarcini) prin care se indică 
o anumită origine, sursă, producție, un procedeu special, o marcă de fabrică sau de comerț, un 
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brevet de invenție și/sau o licență de fabricație se va citi și interpreta ca fiind însoțită de 
mențiunea „sau echivalent”. 
  

2. MODUL DE DERULARE A PROCESULUI DE ACHIZIȚIE 

Procesul de achiziție directă se va derula conform principiilor care stau la baza atribuirii 
contractelor de achiziție publică, cu respectarea condițiilor din prezenta documentație. 
 

2.1. Etapa de publicitate a procesului de achiziție publică 

 
Pentru a asigura o transparență adecvată procesului de achiziție publică, autoritatea contractantă 
va publica un anunț publicitar în cadrul SEAP (secțiunea „publicitate anunțuri) în cadrul căruia va 
încărca documentația achiziției, astfel încât operatorii economici interesați să aibă acces 
nerestricționat la aceste documente. 
 
Operatorii economici interesați pot transmite autorității contractante solicitări de clarificări cu 
privire la conținutul documentației de achiziție, respectând următorul calendar: 

a) Privind modul de transmitere a solicitărilor de clarificări formulate de operatorii 
economici interesați: 
i) Termen limită de primire a solicitărilor de clarificări: în a 6-a zi înainte de termenul 

limită de depunere a ofertelor 
ii) Modalitatea de transmitere a solicitărilor de clarificări: prin e-mail sau fax, la datele de 

contact de la cap. 1 de mai sus. 
 

b) Privind modul de publicare a răspunsurilor autorității contractante la solicitările de 
clarificări formulate de operatorii economici interesați: 
i) Termenul în care se vor publica răspunsurile: a 2-a zi înainte de termenul limită de 

depunere a ofertelor 
ii) Modalitatea de publicare a răspunsurilor la solicitările de clarificări: prin publicarea 

atât a textului solicitărilor de clarificări cât și a răspunsurilor aferente, pe site-ul 
autorității contractante, indicat la cap. 1 de mai sus (meniu „Transparență”, sub-
meniul  „Achiziții Publice”, în cadrul secțiunii publicate aferente prezentei achizitii 
directe) 

                                                                             
Termenul limită de depunere a ofertelor la care se face referire mai sus este cel indicat în cadrul 
anunțului publicat în SEAP (meniu „Inițieri de proceduri de achiziție”, secțiunea „Publicitate 
anunțuri”) respectiv publicat pe site-ul Autorității contractante (https://primaria-nicolae-

mailto:registratura@primaria-nicolae-balcescu.ro
http://www.primaria-nicolae-balcescu.ro/


 

ROMÂNIA - JUDEŢUL BACĂU  

COMUNA NICOLAE BĂLCESCU 
 Adresa: Județul Bacău, Comuna Nicolae Bălcescu, Str. Eroilor, Nr. 380, CUI 

4353234,  

Tel 0234 214 071, Fax 0234 214 016 

e-mail: registratura@primaria-nicolae-balcescu.ro 

web: www.primaria-nicolae-balcescu.ro 
  

 

 

Pagina 3 din 7 
Proiectul „DOTARE CĂMINE CULTURALE, COMUNA NICOLAE BĂLCESCU, JUDEȚUL BACĂU”, FINANȚAT PRIN AFIR: Documentație de 
achiziție (AD) 

balcescu.ro/, meniu „Transparență”, sub-meniul  „Achiziții Publice” în cadrul secțiunii publicate 
aferente prezentei achizitii directe). 
 

2.2. Etapa de ofertare 

În cadrul acestei etape, orice operator economic, ce are înscris obiectul activității corespunzător 
obiectului contractului, are dreptul de a formula o oferta conformă cu prevederile prezentei 
documentații de achiziție. Oferta se va întocmi conform cerințelor prezentei documentații și se 
va putea transmite astfel încât să fie primită de autoritatea contractantă până la data și ora limită 
prevăzută în anunțul publicitar publicat în SEAP. Transmiterea documentelor ofertei se poate face 
prin email- cu semnătură electronică aplicată (pe adresa de email indicată la cap.1 de mai sus 
(achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro) sau la sediul autorității contractante (la secretariat). 
 
 

2.2.1. Documentele de înscriere – ofertantul va prezenta o adresă de înaintare a ofertei 

împreună cu declarațiile prevăzute la punctul 2.2.2. de mai jos. 

 
2.2.2 Documente de calificare (Motive de excludere/Capacitatea de exercitare a activității 

profesionale): 

 

✓ Ofertanții trebuie să nu se afle în situațiile de excludere, prevăzute la  Art. 164, Art. 165, 

și Art. 167  din Legea 98/2016. În acest sens, ofertanții vor depune odată cu oferta 

următoarele formulare: 

➢ Declarație privind  neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.164 din Legea 98 / 

2016 

➢ Declarație privind  neîncadrarea în situațiile prevăzute la art.165 și art.167 din 

Legea 98 / 2016 

➢ Declarație privind  neîncadrarea în situațiile prevăzute  art. 59 și Art. 60 din 

Legea 98/2016.  

Pentru confirmarea informațiilor prezentate în declarațiile mai sus menționate, ofertantul 
ce va fi declarat câștigător, va prezenta în termen de 3 zile lucrătoare, dar nu mai târziu de 
momentul semnării contractului următoarele documente: 

a) Certificatele constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata 
impozitelor, taxelor sau a contribuțiilor la bugetul general consolidat (buget local, 
buget de stat, etc) la momentul prezentării, iar documentele prezentate vor 
evidentia lipsa datoriilor restante la momentul prezentării acestora - se vor solicita 
la semnarea contractului. 
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b) Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de înregistrare 
în conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal 
constituit, ca nu se afla în niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si 
faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul 
contractului, respectiv obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul 
CAEN din certificatul constatator emis de ONRC. Informatiile cuprinse in certificatul 
constatator trebuie sa fie actuale la momentul prezentarii. 

 
2.2.4. Propunerea tehnică  

Ofertanții vor întocmi propunerea tehnică astfel încât să se asigure posibilitatea verificării 
corespondentei acesteia cu specificațiile tehnice minimale prevăzute în cadrul 
Documentației. 
 
Orice referire din cuprinsul prezentei documentații (inclusiv în cadrul specificațiilor 
tehnice), prin care se indică o anumita origine, sursă, producție, un procedeu special, o 
marcă de fabrică sau de comerț, un brevet de invenție și/sau o licență de fabricație se va 
citi și interpreta ca fiind însoțită de mențiunea „sau echivalent”. 
 
Ofertantul va indica motivat, în baza legislației aplicabile, informațiile din oferta care sunt 
confidențiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuală. În lipsa 
acestei  indicații motivate corespunzător se va presupune ca informațiile din oferta sa nu 
sunt confidențiale. 

 
Propunerea tehnică va fi formată cel puțin din: 
a) Formularul de propunere tehnică, întocmit și prezentat conform indicațiilor din formularul 

cadrul de propunere tehnică prezent în secțiunea formulare (Formular T) 
b) Fișele tehnice anexate Formularului de propunere tehnică, completate în cadrul rubricilor 

aferente tuturor produselor ofertate, prin completarea coloanei nr. 6,  conform indicațiilor 
cuprinse la cap. 3.4.2 din prezentul caiet de sarcini. 

c) Declarație pe proprie răspundere (Model Secțiunea Formulare) prin care se atestă faptul 
că la elaborarea ofertei s-au respectat cerințele privind reglementările obligatorii în 
domeniile mediului, social și al relațiilor de muncă stabilite prin legislația adoptată la 
nivelul Uniunii Europene, legislația națională, prin acorduri colective sau prin tratatele, 
convențiile și acordurile internaționale în aceste domenii; 

 
Garanția produselor ofertate:  Termenul de garanție aferent tuturor produselor ofertate este de 
min. 24 de luni. 
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Perioada de garanție începe de la data încheierii procesului verbal de recepție și punere în 
funcțiune. Garanția se va acorda pentru întregul produs livrat, fără excluderi pe componente sau 
funcționalități. 

 
 

2.2.5. Propunerea financiară  

Propunerea financiară totală se va întocmi și prezenta, conform formularului de ofertă din 
secțiunea Formulare, cu explicitarea TVA în mod distinct. 
 
Odată cu propunerea financiară se va înainta o anexă în care se vor indica cel puțin: 
denumirea comercială a produsului, producătorul/modelul, unitatea de măsură, cantitatea, 
prețul unitar (fără TVA), prețul total, cu TVA explicitat separat. Aceasta se va întocmi și 
completa conform modelului de Anexă din secțiunea Formulare (Anexă model propunere 
financiară - Formular F). 
 
Propunerea financiară va include valoarea cheltuielilor de transport și a ambalajului 
aferent, manipularea și livrarea, instalarea si punerea în funcțiune la destinația finală 
(COMUNA NICOLAE BALCESCU), operațiunile asumate pe perioada de garanție a 
produsului precum și toate cheltuielile cu serviciile, comisioanele care vor fi angajate de 
către vânzător în condițiile de livrare prevăzute de prezenta documentație, atât pe 
parcursul derulării contractului de furnizare, cat și pe perioada de garanție aferentă 
produsului furnizat. 
 

2.2.6. Data și ora limită de depunere a ofertelor:  

Oferta (tehnică și financiară) împreună cu documentele de calificare și alte documente 
însoțitoare se va transmite Autorității contractante astfel încât aceasta să poate fi primită cel 
târziu la data și ora indicate în anunțul publicitar publicat în SEAP. Aceasta se va transmite 
către COMUNA NICOLAE BĂLCESCU: 

 
✓ Prin depunere la sediul autorității contractante (personal sau prin poștă/curier) – caz în 

care documentele trebuie să fie asumate prin semnătură de către 
reprezentantul/împuternicitul legal al ofertantului 
 
Sau 
 

✓ Prin email (achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro) - caz în care toate documentele 
trebuie să fie semnate cu semnătură electronică; 
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2.3. Etapa de evaluare a ofertelor 

2.3.1. Calificarea ofertanților  

Autoritatea contractantă va evalua documentele de înscriere și documentele cu privire la 
motivele de excludere, în raport cu prevederile prezentei documentații. 

 

2.3.2. Evaluarea tehnică a ofertelor:  

Ofertele care au fost declarate admisibile, conform. pct. 2.3.1. de mai sus, vor fi evaluate 
din punct de vedere al ofertei tehnice, în raport cu cerințele specificațiile tehnice din 
prezenta documentație. 
Ofertanții care prezintă oferte tehnice conforme în raport cu prevederile specificațiile 
tehnice (specificații si condiții minimale si echivalent) vor trece în etapa de evaluare 
financiară a ofertelor. 

 

2.3.3. Evaluare financiară a ofertelor 

Ofertele care au fost declarate conforme cu cerințele specificațiile tehnice, conform pct. 
2.3.2. de mai sus, vor fi evaluate din punct de vedere al acceptabilității ofertei financiare, 
conform următoarelor reguli: 

a) Ofertele care prezintă un preț total peste valoare estimată a contractului  vor fi 

respinse; 

b) Ofertele financiare trebuie să fie însoțite de anexa prevăzută la punctul 2.2.5. de mai 

sus. (Formular F) 

 
În acest sens autoritatea contractantă are dreptul de a solicita clarificări și/sau completări atât 
cu privire la documentele de calificare cât și cu privire la propunerea tehnică și financiară, 
oferindu-le  ofertanților un timp rezonabil pentru a se prezenta un răspuns la acestea, în funcție 
de volumul și complexitatea celor solicitate prin calificare. 
 
În cazul în care răspunsurile la solicitările de clarificări nu sunt trimise în termenul solicitat sau 
sunt neconcludente atunci oferta în cauză poate fi declarată ca fiind inacceptabilă și ca urmare 
va fi respinsă. 
 
Doar ofertele financiare care respectă prevederile acestui capitol pot fi calificate în etapa de 
atribuire a contractului. 
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3. Atribuirea contractului  

 
În scopul atribuirii viitorului contract de achiziție publică, autoritatea contractantă va aplica 
criteriul de atribuire „prețul cel mai scăzut”, conform art. 187, alin. (3) lit. a) din Legea 98/2016-
actualizată. 
 
Ofertantul clasat pe primul loc va fi cel căruia i se va atribui contractul de achiziție publică. 
 
Toți ofertanții vor primi comunicări cu privire la rezultatul selecției! 
 
4. Demersuri ulterioare selecției ofertei câștigătoare  

 
În termen de maximum 3 zile lucrătoare de la momentul primirii de către ofertantul declarat 
câștigător a comunicării, acest va fi obligat să: 

a) Încarce în catalogul SEAP oferta sa, în condițiile în care aceasta a fost selectată,  prin 
publicarea în catalog a unei poziții care să indice în mod clar cel puțin următoarele: 

i. Obiectul achizitiei; 
ii. Codul CPV  

iii. datele de identificare a anunțului de publicitate din SEAP;  
iv. prețul la care oferta a fost declarată câștigătoare; 

b) Să prezinte documentele care confirmă îndeplinirea criteriilor de calificare privind 
Motivele de excludere și Capacitatea de exercitare a activității profesionale conform 
cerințelor de la pct. 2.2.2. de mai sus. 

 
Ulterior finalizării operațiunii de angajare a ofertei prin intermediul catalogului SEAP, autoritatea 
contractantă poate încheia contractul de furnizare cu ofertantul declarat câștigător si constituirea 
garanției de bună execuție de 10% din prețul Contractului. 
 
ATENȚIE! În cazul în care ofertantul selectat (declarat câștigător) nu își îndeplinește obligațiile 
prevăzute la punctul 4, autoritatea contractantă are dreptul de a selecta următorul ofertant clasat 
în cadrul clasamentului final stabilit conform cap. 3 de mai sus, dispozițiile capitolului 4 de mai 
sus aplicându-se corespunzător acestui nou ofertant selectat. 
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