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I. INSTRUCTIUNII PENTRU OFERTANTI

1. ASPECTE GENERALE
Obiectul achizitiei: « Furnizare Aparate incalzire / racire, produse aferente proiectului ,,Dotare

camine culturale, comuna Nicolae Bdlcescu, Judetul Bacau”, finantat prin AFIR»

Cod CPV principal:
39717200-3 Aparate de aer conditionat (Rev.2)

Modalitatea de achizitie: Achizitie directa prin publicarea unui anunt publicitar Tn SEAP,
conform art. 43 alin. (2) din HG 395/2016

Criteriu de selectie: »pretul cel mai scazut”
Durata contractului : 60 de zile
Tipul contractului: Contract de furnizare, pe baza de comanda

Comanda va fi transmisa dupa avizarea achizitiei de catre finantator
Valoarea estimata a totala a
Contractului/contractelor de achizitie

publica: 29.600,00 lei (fara TVA)

Autoritatea contractantd: COMUNA NICOLAE BALCESCU;

Cod fiscal: 4353234,

Adresa: Strada: Eroilor, nr. 380, Localitate: Nicolae Balcescu Jud. Bacau

Numarul de telefon si fax: +40 234.214.071; Fax: +40 234.214.071

Adresa de e-mail si website: achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro,
https://www.primaria-nicolae-balcescu.ro

Persoana de contact: Mihai BUDAU - Consilier achizitii publice

Accesul la aceasta achizitie este deschis tuturor ofertantilor care intrunesc conditiile de
eligibilitate, indiferent de forma de organizare, nationalitate sau apartenenta, conform Legii
98/2016.

Orice referire din cuprinsul prezentei documentatii (inclusiv caiet de sarcini) prin care se indicd
0 anumitd origine, sursd, productie, un procedeu special, o marcd de fabricd sau de comert, un
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brevet de inventie si/sau o licentd de fabricatie se va citi si interpreta ca fiind insotitd de
mentiunea ,sau echivalent”.

2. MODUL DE DERULARE A PROCESULUI DE ACHIZITIE

Procesul de achizitie directa se va derula conform principiilor care stau la baza atribuirii
contractelor de achizitie publica, cu respectarea conditiilor din prezenta documentatie.

2.1. Etapa de publicitate a procesului de achizitie publica

Pentru a asigura o transparenta adecvata procesului de achizitie publica, autoritatea contractanta
va publica un anunt publicitar in cadrul SEAP (sectiunea ,publicitate anunturi) in cadrul caruia va
incarca documentatia achizitiei, astfel incat operatorii economici interesati sa aiba acces
nerestrictionat la aceste documente.

Operatorii economici interesati pot transmite autoritatii contractante solicitari de clarificari cu
privire la continutul documentatiei de achizitie, respectand urmatorul calendar:
a) Privind modul de transmitere a solicitarilor de clarificari formulate de operatorii
economici interesati:
i) Termen limita de primire a solicitarilor de clarificari: in a 6-a zi inainte de termenul
limita de depunere a ofertelor
ii) Modalitatea de transmitere a solicitarilor de clarificari: prin e-mail sau fax, la datele de
contact de la cap. 1 de mai sus.

b) Privind modul de publicare a raspunsurilor autoritatii contractante la solicitarile de

clarificari formulate de operatorii economici interesati:

i) Termenul in care se vor publica raspunsurile: a 2-a zi inainte de termenul limita de
depunere a ofertelor

ii) Modalitatea de publicare a raspunsurilor la solicitarile de clarificari: prin publicarea
atat a textului solicitarilor de clarificari cat si a raspunsurilor aferente, pe site-ul
autoritatii contractante, indicat la cap. 1 de mai sus (meniu ,Transparenta”, sub-
meniul ,Achizitii Publice”, in cadrul sectiunii publicate aferente prezentei achizitii
directe)

Termenul limitd de depunere a ofertelor la care se face referire mai sus este cel indicat in cadrul
anuntului publicat in SEAP (meniu ,Initieri de proceduri de achizitie”, sectiunea ,Publicitate
anunturi”) respectiv publicat pe site-ul Autoritdtii contractante (https://primaria-nicolae-
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balcescu.ro/, meniu , Transparenta”, sub-meniul ,Achizitii Publice” in cadrul sectiunii publicate
aferente prezentei achizitii directe).

2.2. Etapade ofertare

n cadrul acestei etape, orice operator economic, ce are nscris obiectul activitétii corespunzétor
obiectului contractului, are dreptul de a formula o oferta conforma cu prevederile prezentei
documentatii de achizitie. Oferta se va intocmi conform cerintelor prezentei documentatii si se
va putea transmite astfel incat sa fie primita de autoritatea contractanta pana la data si ora limita
prevazuta in anuntul publicitar publicat in SEAP. Transmiterea documentelor ofertei se poate face
prin email- cu semnatura electronica aplicata (pe adresa de email indicata la cap.1 de mai sus
(achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro) sau la sediul autoritatii contractante (la secretariat).

2.2.1. Documentele de inscriere — ofertantul va prezenta o adresa de inaintare a ofertei
impreuna cu declaratiile prevazute la punctul 2.2.2. de mai jos.

2.2.2 Documente de calificare (Motive de excludere/Capacitatea de exercitare a activitatii
profesionale):

v Ofertantii trebuie sa nu se afle in situatiile de excludere, prevdzute la Art. 164, Art. 165,
si Art. 167 din Legea 98/2016. In acest sens, ofertantii vor depune odatd cu oferta
urmatoarele formulare:

» Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.164 din Legea 98 /
2016

» Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute la art.165 si art.167 din
Legea 98 /2016

» Declaratie privind neincadrarea in situatiile prevazute art. 59 si Art. 60 din
Legea 98/2016.

Pentru confirmarea informatiilor prezentate in declaratiile mai sus mentionate, ofertantul

ce va fi declarat castigator, va prezenta in termen de 3 zile lucratoare, dar nu mai tarziu de

momentul semnarii contractului urmatoarele documente:

a) Certificatele constatatoare privind lipsa datoriilor restante cu privire la plata
impozitelor, taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat (buget local,
buget de stat, etc) la momentul prezentarii, iar documentele prezentate vor
evidentia lipsa datoriilor restante la momentul prezentarii acestora - se vor solicita
la semnarea contractului.
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b) Operatorii economici ce depun oferta trebuie sa dovedeasca o forma de inregistrare
in conditiile legii din tara de rezidenta, sa reiasa ca operatorul economic este legal
constituit, ca nu se afla in niciuna dintre situatiile de anulare a constituirii precum si
faptul ca are capacitatea profesionala de a realiza activitatile care fac obiectul
contractului, respectiv obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul
CAEN din certificatul constatator emis de ONRC. Informatiile cuprinse in certificatul
constatator trebuie sa fie actuale la momentul prezentarii.

2.2.4. Propunerea tehnica

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica astfel incat sa se asigure posibilitatea verificarii
corespondentei acesteia cu specificatiile tehnice minimale prevazute 1n cadrul
Documentatiei.

Orice referire din cuprinsul prezentei documentatii (inclusiv in cadrul specificatiilor
tehnice), prin care se indicd o anumita origine, sursd, productie, un procedeu special, o
marcd de fabricd sau de comert, un brevet de inventie si/sau o licentd de fabricatie se va
citi si interpreta ca fiind insotitd de mentiunea ,,sau echivalent”.

Ofertantul va indica motivat, in baza legislatiei aplicabile, informatiile din oferta care sunt
confidentiale, clasificate sau sunt protejate de un drept de proprietate intelectuala. n lipsa
acestei indicatii motivate corespunzator se va presupune ca informatiile din oferta sa nu
sunt confidentiale.

Propunerea tehnicd va fi formatd cel putin din:

a) Formularul de propunere tehnicd, intocmit si prezentat conform indicatiilor din formularul
cadrul de propunere tehnicd prezent in sectiunea formulare (Formular T)

b) Fisele tehnice anexate Formularului de propunere tehnicd, completate in cadrul rubricilor
aferente tuturor produselor ofertate, prin completarea coloanei nr. 6, conform indicatiilor
cuprinse la cap. 3.4.2 din prezentul caiet de sarcini.

c) Declaratie pe proprie rdspundere (Model Sectiunea Formulare) prin care se atestd faptul
cd la elaborarea ofertei s-au respectat cerintele privind reglementdrile obligatorii in
domeniile mediului, social si al relatiilor de muncd stabilite prin legislatia adoptatd la
nivelul Uniunii Europene, legislatia nationald, prin acorduri colective sau prin tratatele,
conventiile si acordurile internationale in aceste domenii;

Garantia produselor ofertate: Termenul de garantie aferent tuturor produselor ofertate este de
min. 24 de luni.
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Perioada de garantie incepe de la data incheierii procesului verbal de receptie si punere in
functiune. Garantia se va acorda pentru intregul produs livrat, fard excluderi pe componente sau
functionalitdti.

2.2.5. Propunerea financiara

Propunerea financiara totala se va intocmi si prezenta, conform formularului de oferta din
sectiunea Formulare, cu explicitarea TVA in mod distinct.

Odata cu propunerea financiara se va inainta o anexad in care se vor indica cel putin:
denumirea comerciald a produsului, producatorul/modelul, unitatea de masura, cantitatea,
pretul unitar (fara TVA), pretul total, cu TVA explicitat separat. Aceasta se va intocmi si
completa conform modelului de Anexa din sectiunea Formulare (Anexa model propunere
financiara - Formular F).

Propunerea financiard va include valoarea cheltuielilor de transport si a ambalajului
aferent, manipularea si livrarea, instalarea si punerea in functiune la destinatia finala
(COMUNA NICOLAE BALCESCU), operatiunile asumate pe perioada de garantie a
produsului precum si toate cheltuielile cu serviciile, comisioanele care vor fi angajate de
catre vdnzdtor in conditiile de livrare prevdzute de prezenta documentatie, atdt pe

parcursul deruldrii contractului de furnizare, cat si pe perioada de garantie aferenta
produsului furnizat.

2.2.6. Data si ora limita de depunere a ofertelor:

Oferta (tehnica si financiard) impreuna cu documentele de calificare si alte documente
insotitoare se va transmite Autoritatii contractante astfel incat aceasta sa poate fi primita cel
tarziu la data si ora indicate in anuntul publicitar publicat in SEAP. Aceasta se va transmite
catre COMUNA NICOLAE BALCESCU:

v Prin depunere la sediul autoritatii contractante (personal sau prin postd/curier) — caz in
care documentele trebuie sa fie asumate prin semnatura de catre
reprezentantul/imputernicitul legal al ofertantului

Sau

v Prin email (achizitii@primaria-nicolae-balcescu.ro) - caz in care toate documentele
trebuie sa fie semnate cu semnatura electronica;
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2.3. Etapa de evaluare a ofertelor
2.3.1. Calificarea ofertantilor

Autoritatea contractantd va evalua documentele de inscriere si documentele cu privire la
motivele de excludere, in raport cu prevederile prezentei documentatii.

2.3.2. Evaluarea tehnica a ofertelor:

Ofertele care au fost declarate admisibile, conform. pct. 2.3.1. de mai sus, vor fi evaluate
din punct de vedere al ofertei tehnice, in raport cu cerintele specificatiile tehnice din
prezenta documentatie.

Ofertantii care prezinta oferte tehnice conforme in raport cu prevederile specificatiile
tehnice (specificatii si conditii minimale si echivalent) vor trece in etapa de evaluare
financiara a ofertelor.

2.3.3. Evaluare financiara a ofertelor

Ofertele care au fost declarate conforme cu cerintele specificatiile tehnice, conform pct.
2.3.2. de mai sus, vor fi evaluate din punct de vedere al acceptabilitatii ofertei financiare,
conform urmatoarelor reguli:
a) Ofertele care prezinta un pret total peste valoare estimata a contractului vor fi
respinse;
b) Ofertele financiare trebuie sa fie insotite de anexa prevazuta la punctul 2.2.5. de mai
sus. (Formular F)

In acest sens autoritatea contractantd are dreptul de a solicita clarificéri si/sau completdri atdt
cu privire la documentele de calificare cdt si cu privire la propunerea tehnicd si financiard,
oferindu-le ofertantilor un timp rezonabil pentru a se prezenta un rdspuns la acestea, in functie
de volumul si complexitatea celor solicitate prin calificare.

In cazul in care réaspunsurile la solicitdrile de clarificéri nu sunt trimise in termenul solicitat sau
sunt neconcludente atunci oferta in cauzd poate fi declarata ca fiind inacceptabild si ca urmare
va fi respinsad.

Doar ofertele financiare care respectd prevederile acestui capitol pot fi calificate in etapa de
atribuire a contractului.
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3. Atribuirea contractului

in scopul atribuirii viitorului contract de achizitie publicd, autoritatea contractantd va aplica
criteriul de atribuire ,,pretul cel mai scazut”, conform art. 187, alin. (3) lit. a) din Legea 98/2016-
actualizata.

Ofertantul clasat pe primul loc va fi cel caruia i se va atribui contractul de achizitie publica.
Toti ofertantii vor primi comunicari cu privire la rezultatul selectiei!
4. Demersuri ulterioare selectiei ofertei castigatoare

in termen de maximum 3 zile lucritoare de la momentul primirii de citre ofertantul declarat
castigator a comunicarii, acest va fi obligat sa:
a) Tncarce in catalogul SEAP oferta sa, in conditiile n care aceasta a fost selectats, prin
publicarea in catalog a unei pozitii care sa indice in mod clar cel putin urmatoarele:
i.  Obiectul achizitiei;
ii.  Codul CPV
iii. datele de identificare a anuntului de publicitate din SEAP;
iv.  pretul la care oferta a fost declarata castigatoare;
b) Sa prezinte documentele care confirma indeplinirea criteriilor de calificare privind
Motivele de excludere si Capacitatea de exercitare a activitatii profesionale conform
cerintelor de la pct. 2.2.2. de mai sus.

Ulterior finalizarii operatiunii de angajare a ofertei prin intermediul catalogului SEAP, autoritatea
contractanta poate incheia contractul de furnizare cu ofertantul declarat castigator si constituirea
garantiei de buna executie de 10% din pretul Contractului.

ATENTIE! Tn cazul in care ofertantul selectat (declarat castigdtor) nu isi indeplineste obligatiile
prevazute la punctul 4, autoritatea contractanta are dreptul de a selecta urmatorul ofertant clasat
in cadrul clasamentului final stabilit conform cap. 3 de mai sus, dispozitiile capitolului 4 de mai
sus aplicandu-se corespunzator acestui nou ofertant selectat.
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